
              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TIVOLI: Via Empolitana, 234/236 - 00019 Tivoli - Tel: 0774/334984 - Fax: 0774/333171   
E-Mail: impiego.tivoli@provincia.roma.it (bacino di competenza: Casape, Castel Madama, 
Cerreto Laziale, Ciciliano, Gerano, Licenza, Mandela, Percile, Pisoniano, Roccagiovine, 
Sambuci, San Gregorio da Sassola, Saracinesco, Tivoli, Vicovaro) 

Sede periferica di SUBIACO: Piazza 15 Martiri – 00020 – Madonna della Pace - Tel 
0774809131 - Fax: 0774809382 - E-Mail: impiego.subiaco@provincia.roma.it (bacino di 
competenza: Affile, Agosta, Articoli Corrado, Arcinazzo Romano, Arsoli, Bellegra, 
Camerata Nuova, Canterano, Cervara diRoma, Cineto Romano, Jenne, Marano Equo, 
Riofreddo, Rocca Canterano, Rocca Santo Stefano, Roiate, Roviano, Subiaco, Vallepietra, 
Vallinfreda, Vivaro Romano) 

PALESTRINA: Via degli Arcioni, 13 - 0036 Palestrina - Tel: 06/95311091 - Fax: 
06/9538237 - E-Mail: impiego.palestrina@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Capranica Prenestina, Castel San Pietro Romano, Cave, Gallicano nel Lazio, Genazzano, 
Olevano Romano, Palestrina, Poli, Rocca di Cave, San Vito Romano, Zagarolo) 

COLLEFERRO: Via Carpinetana-sud, 144 - 00034 Colleferro - Tel: 06/97235000 - Fax: 
06/97236327 - E-Mail impiego.colleferro@provincia.roma.it (bacino di competenza: Artena, 
Carpineto Romano, Colleferro, Gavignano, Gorga, Labico, Montelanico, Segni, 
Valmontone) 

MONTEROTONDO: Via Val di Fassa, 1/C - 00015 Monterotondo - Tel: 06/9004918 - Fax: 
06/9060892 - E-Mail: impiego.monterotondo@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Fonte Nuova, Mentana, Monteflavio, Montelibretti, Monterotondo, Montorio Romano, 
Moricone, Nerola, Palombara Sabina, Sant’Angelo Romano) 
 
MORLUPO: Via S. Michele 87/89 - 00060 Morlupo - Tel: 06/9072763 - Fax: 06/90192776 
E-Mail: impiego.morlupo@provincia.roma.it (bacino di competenza: Campagnano di Roma, 
Castelnuovo di Porto, Formello, Magliano Romano, Mazzano, Morlupo, Ponzano Romano, 
Riano, Rignano Flaminio, Sacrofano, Sant’Oreste) 

Sede periferica di FIANO ROMANO Via Aldo Moro, 107 - 00065 Fiano Romano - Tel: 
0765453038 - Fax: 07655460787 - E-Mail: impiego.fiano@provincia.roma.it (bacino di 
competenza: Capena, Civitella San Paolo, Fiano Romano, Filacciano, Nazzano, Torrita 
Tiberina) 

CIVITAVECCHIA: Via Lepanto, 13 - 00053 Civitavecchia - Tel 0766/547025 - Fax 
0766/542489 - E-Mail: impiego.civitavecchia@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Allumiere, Civitavecchia, Santa Marinella, Tolfa) 

Sede periferica di BRACCIANO: Via delle Palme, 7 - 00062 Bracciano - Tel: 0699802952 
Fax: 0699804791 - E-Mail: impiego.bracciano@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Anguillara Sabazia, Bracciano, Canale Monterano, Manziana, Trevignano Romano) 

Sede periferica di CERVETERI: Largo di Villa Olio, 9/10 - 00052 Cerveteri - Tel: 
06/99552849 - Fax: 06/9940020 - E-Mail: impiego.cerveteri@provincia.roma.it (bacino di 
competenza: Cerveteri, Ladispoli) 

In caso di interruzione del servizio on line inviare la comunicazione con 
il modello unificatoURG al fax 848.800131 del Ministero del Lavoro  
Per qualsiasi altra informazione rivolgersi al numero verde lavoro della Provincia di Roma  

800818282 

                                      
 

 
Il 27 dicembre 2007 è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 299 il Decreto 
Interministeriale che stabilisce le nuove modalità per le comunicazioni 
obbligatorie on-line. 
Il Decreto entrerà in vigore l’11 gennaio 2008. Da tale data saranno abrogati 
tutti i modelli preesistenti per le comunicazioni (es. il C/ASS e l’Unificato-Temp 
utilizzato dalle ag. di somministrazione). Gli unici modelli validi saranno: 
Unificato Lav (assunzione, proroga, trasformazione, cessazione), Unificato 
Vardatori (Modifica ragione sociale datore di lavoro, trasferimento d’azienda o 
ramo di essa), Unificato Urg (instaurazione rapporto di lavoro per motivi di 
urgenza connessi ad esigenze produttive) e Unificato Somm (per tutte le 
comunicazioni inerenti ai rapporti di lavoro in somministrazione).  
Dal 1 marzo 2008 sarà obbligatoria la trasmissione esclusivamente on line, 
tramite i servizi informatici messi a disposizione dai servizi competenti. 
Dall’11/01/08 fino al 29/02/2008 l’invio potrà essere effettuata o in forma 
cartacea, utilizzando esclusivamente i modelli sopra citati, scaricabili dal sito del 
Ministero del Lavoro www.lavoro.gov.it/co/modelli/ o da 
www.provincialavoro.roma.it, oppure per via telematica.  La modalità di 
trasmissione per l’inoltro di tali modelli in forma cartacea, dovrà essere atta a 
documentare la data certa di trasmissione, e NON AVRA’ PLURIEFFICACIA 
NEI CONFRONTI DEGLI ENTI PREVIDENZIALI. (INPS, INAIL, ENPALS, 
UTG ecc.) 

Sebbene l’obbligo di trasmissione on line sia fissato al 1 marzo 2008, l’Ufficio 
mette a disposizione delle aziende che si vogliono convenzionare, il “Servizio 
Adempimenti Aziendali on line” SAOL. Le comunicazioni inviate tramite tale 
servizio assolvono agli obblighi previsti dal Decreto e ACQUISTANO 
PLURIEFFICACIA NEI CONFRONTI DEGLI ENTI PREVIDENZIALI. 

L’accesso a tale servizio è gestito tramite la stipula di una convenzione da 
effettuare presso i Centri Impiego. 

A tal fine si specifica che: 

1) Soggetti abilitati alla stipula della convenzione sono: 

 a) Datori di lavoro pubblici e privati; 
 b) Agenzie di somministrazione; 

c) Consulenti del lavoro ex art. 1 comma 1 e art. 2 comma 1 Legge 12/79 
iscritti agli albi; 

d) Avvocati, procuratori legati, dottori commercialisti, ragionieri e 
periti commerciali ex art. 1 comma 1 e art. 2 comma 1 Legge 12/79, iscritti agli 
albi e che abbiamo fatto comunicazione alla direzione provinciale del lavoro per 
l’esercizio della consulenza del lavoro;

Provincia di Roma Dip. XI Serv. 1° Lavoro – Servizi per l’Impiego 
 
SERVIZI AZIENDALI ON LINE “SAOL” 
      Come ottenere l’accesso al servizio. 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e) Servizi istituiti dalle associazioni di categoria delle imprese considerate 
artigiane, piccole imprese anche in forma cooperativa, tali servizi possono essere 
organizzati a mezzo dei consulenti del lavoro anche se dipendenti delle predette 
associazioni; 

f) Associazioni di categoria delle imprese agricole; 
g) Altre associazioni di categoria dei datori di lavoro; 
h) Agenzie per il lavoro art. 4 comma 1 lettere a), b) e c), d.lgs. 276/2003 

per le comunicazioni conseguenti alle assunzioni avvenute a seguito dell’attività di 
intermediazione; 

i) I Soggetti promotori dei tirocini; 
l) Consorzi e gruppi di imprese art. 61 d.lgs. 276/2003. 
 

 2) Documentazione necessaria per la stipula della Convenzione: 

     www.provincialavoro.roma.it: Dal  sito scaricare i Modelli della Convenzione 
     presenti nella sezione AZIENDE “Adempimenti  aziendali on line”, cliccare sul 
     link “informazioni generali”. 

   - Per i Consulenti del lavoro o altri soggetti abilitati ex Legge 12/79 sono 
   necessari: due copie della convenzione firmate entrambe in  originale, fotocopia  
   tesserino di iscrizione all’albo, e fotocopia documento di riconoscimento 
   PUNTI  c) e d); 
   - Per i Datori di lavoro pubblici e privati, Agenzie per il lavoro, Agenzie di  
   Somministrazione Associazioni di categoria imprese agricole, Associazioni di 
   categoria datori di lavoro, Soggetti  promotori dei tirocini, sono necessari: due 
   copie della convenzione firmate entrambe in originale  dal titolare o legale 
   rappresentante, fotocopia del documento di  riconoscimento del firmatario*; 
    PUNTI a), b), f) g), h) i) ; 
   - Per servizi istituiti dalle associazioni di categoria delle imprese considerate 
  artigiane, piccole imprese anche in forma cooperativa, tali servizi possono 
  essere organizzati a mezzo dei consulenti del lavoro anche se dipendenti  

   delle predette associazioni sono necessari: due copie della convenzione firmate 
   entrambe in originale dal titolare o legale rappresentante, fotocopia documento di  
   riconoscimento del firmatario, fotocopia tesserino di iscrizione all’albo del consulente 
per mezzo del quale sono organizzati tali servizi;  
  * In caso non fosse possibile la presenza del firmatario: Delega, alla persona che 
  presenterà i documenti e fotocopia del  documento del delegato. 
3) Presso quale Centro Impiego rivolgersi per la stipula della convenzione? 
La competenza viene stabilita dalla sede dei lavori (o sede operativa per le ag. di 
somministrazione) di chi deve stipulare la convenzione (es. sede unica Frascati – 
convenzione C.P.I. Frascati). Nel caso di più sedi  (es. sede 1 a Frascati sede 1 a 
Roma - convenzione o al C.P.I. di Frascati o al C.P.I. di Roma). Ovviamente per il 
territorio del Comune di Roma rivolgersi al CPI competente per la zona della sede 
di lavoro, in base alla ripartizione territoriale dei Municipi (v. indirizzi C.P.I.) 
 
Nel caso di più sedi di lavoro sul territorio nazionale, o nel caso di professionisti 
con più aziende clienti sul territorio nazionale, si rimanda alle specifiche 
pubblicate nella nota circolare n. 8371 del 21/12/2007 del Ministero del Lavoro, 
alla voce Accentramento. 

Di seguito sono elencati tutti i Centri Impiego della Provincia di Roma e la loro 
Competenza territoriale dove si potrà effettuare la convenzione: 

 

CINECITTÀ: Viale Rolando Vignali 14 - 00173 Roma (Municipi I, II, IX, X, XI, XVII) Recapiti 
per la stipula delle Convenioni del Servizio adempimenti online - Tel: 06/67668228 - 
0667668236 - Fax: 0667668317 - 0667668239 - E-Mail: 
avviamento.roma1@provincia.roma.it 

DRAGONCELLO: Via Ottone Fattiboni, 77 - 00126 Dragoncello (Municipi XII, XIII, XV, XVI) 
Tel: 06/52169707 - Fax: 06/5216633 - E-Mail: impiego.dragoncello@provincia.roma.it     

Sede periferica di FIUMICINO: Via del Canale, 16 00054 Fiumicino - Tel. 0665047933  
Fax: 0665047433 - E-Mail: impiego.fiumicino@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Comune di Fiumicino) 

TIBURTINO: Via Edoardo D'Onofrio, 60 - 00155 Roma (Municipi III, IV, V) 
Tel: 06/40801770 Fax: 06/4070124 E-Mail: impiego.tiburtino@provincia.roma.it 

PRIMAVALLE: Via Decio Azzolino, 7 loc. Primavalle - 00167 Roma (Municipi 18, 19, 20) 
Tel: 0661662682 - Fax: 066270798 - E-Mail: impiego.primavalle@provincia.roma.it 

TORRE ANGELA: Via Jacopo Torriti, 7 – 00133 Roma - Tel: 06/2017542 - Fax: 
06/20627827 - E-Mail: impiego.torreangela@provincia.roma.it (Municipi VI, VII, VIII) 

FRASCATI: Via Sciadonna, 24 - 00044 Frascati - Tel: 06/94015468 - Fax: 06/9420032    
E-Mail: impiego.frascati@provincia.roma.it (bacino di competenza: Colonna, Frascati, 
Montecompatri, Monte Porzio Catone, Rocca Priora, San Cesareo) 

Sede periferica di MARINO: C.so Vittoria Colonna, snc - 00047 Marino - Tel: 06/93801054 
Fax: 06/9387194 - E-Mail: impiego.marino@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Ciampino, Grottaferrata, Marino, Rocca di Papa) 

VELLETRI: Via Filippo Turati s.n.c.- 00049 Velletri - Tel: 06/96153078 - Fax: 06/96142569 
E-Mail: impiego.velletri@provincia.roma.it (bacino di competenza: Lanuvio, Lariano, 
Velletri) 

ALBANO LAZIALE: Via S.Francesco, 28 - 00041 Albano Laziale  
Tel 06/93262006 - Fax 06/9320849 - E-Mail: impiego.albano@provincia.roma.it (bacino di 
competenza: Albano Laziale, Ariccia, Castel Gandolfo, Genzano di Roma, Nemi) 

POMEZIA: Via Pontina Vecchia, 13 - 00040 Pomezia - Tel 06/91801050 - Fax 
06/91627062 - E-Mail: impiego.pomezia@provincia.roma.it (bacino di competenza: Ardea, 
Pomezia) 

Sede periferica di ANZIO: Largo Venezia snc - 00042 Anzio - Tel 06/98673056 - Fax 
06/9872440 - E-Mail: impiego.anzio@provincia.roma.it (bacino di competenza: Anzio, 
Nettuno) 

GUIDONIA MONTECELIO: Via Roma, 192 - 00012 Guidonia - Tel: 0774/300831 - Fax: 
0774/340568 - E-Mail: impiego.guidonia@provincia.roma.it (bacino di competenza: 
Guidonia Montecelio, Marcellina, San Polo dei Cavalieri) 


